COMUNE DI CASTIGLIONE DEI PEPOLI

DELIBERAZIONE N. 84
COPIA

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

Oggetto: APPROVAZIONE SCHEMA DI CONVENZIONE CON L'ISTITUTO PER I BENI
ARTISTICI, CULTURALI E NATURALI DELLA REGIONE EMILIA-ROMAGNA PER LO
SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI
INFORMATICI - PARER -

Addi DUE SETTEMBRE DUEMILAQUINDICI, alle ore 15:00, nella sala di Giunta.

Previa l'osservanza di tutte le formalita prescritte dalla vigente legislazione, vennero oggi convocati 1
componenti la Giunta Comunale.

All'appello risultano:
1) Fabbri Maurizio - SINDACO Presente
2) Aureli Daniela Enrica - VICE-SINDACO Presente
3) Mazzoni Davide - ASSESSORE Assente
4) Roccheforti Elena - ASSESSORE Presente
5) Tarabusi Tommaso - ASSESSORE Presente

Assiste il Segretario Comunale Dott.ssa Brizzi Clementina, il quale provvede alla redazione del
presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il Dott. Fabbri Maurizio, Sindaco, assume la Presidenza e
dichiara aperta la seduta per la trattazione dell'oggetto sopra indicato.

Copia trasmessa per competenza
- Area Economico Finanziaria - Area Sicurezza e Vigilanza
Tributi/Personale
- Area Territorio e Sviluppo - Segretario Comunale
- Area Servizi Generali, Servizi Sociali e alla Persona - Sindaco

- Area Servizi Demografici, Elettorale e Scolastici - Assessore
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OGGETTO:

APPROVAZIONE SCHEMA DI CONVENZIONE CON L'ISTITUTO P ER | BENI
ARTISTICI, CULTURALI E NATURALI DELLA REGIONE EMILI A-ROMAGNA PER
LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI CONSERVAZIONE DEI'  DOCUMENTI
INFORMATICI - PARER -

LA GIUNTA COMUNALE

Visti:

il Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e s,mmacante il “Codice dellAmministrazione
Digitale” e le relative regole tecniche;

il Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42ra.s, recante il Codice dei beni culturali e
del paesaggio”

Vista in particolare la Legge regionale dell'Emilia-R@na 24 ottobre 2013, n. 17, che modifica la
Legge regionale del’Emilia-Romagna 24 maggio 200411 (recante Sviluppo regionale della
societa dell'informaziori®, e la Legge Regionale 10 aprile 1995, n. 29 dnée ‘Riordinamento
dell'lstituto dei Beni Artistici, Culturali e Natati della Regione Emilia-Romagnga”

Premesso che:

l'art. 43 del Codice dellAmministrazione Digitaktabilisce che: “I documenti informatici, di
cui é prescritta la conservazione per legge o agehto,(...) sono conservati in modo
permanente con modalita digitali, nel rispetto elakgole tecniche stabilite ai sensi dell’
articolo 717;

la Legge Regionale dellEmilia-Romagna 24 maggi@£m. 11 e s.m.i. (recante “Sviluppo
regionale della societa dell'informazione”), cosine modificata per ultima dalla legge
regionale 24 ottobre 2013, n. 17 stabilisce all'drtcomma 4bis, che: “La Regione, anche in
collaborazione con le altre pubbliche amministrazioteressate, favorisce altresi lo sviluppo
integrato della conservazione digitale dei documiafdrmatici e, nel rispetto dei principi di
efficacia, efficienza ed economicita, svolge le Zioni di archiviazione e conservazione
digitale dei documenti informatici secondo quanigpdsto dall’articolo 2, comma 1, lettera f
bis) della legge regionale 10 aprile 1995, n. 2®id@namento dell’lstituto dei beni artistici,
culturali e naturali della Regione Emilia-Romagna”;

ai sensi della Legge Regionale del’Emilia-Romagdt aprile 1995, n. 29, cosi come
modificata per ultima dalla legge regionale 24 lot#02013, n. 17, l'lstituto per i Beni Artistici,
Culturali e Naturali della Regione Emilia-RomagnBBACN) svolge “le funzioni di
archiviazione e conservazione digitale dei documafdrmatici anche a rilevanza fiscale, con
le modalita previste dalle disposizioni vigentipgotti o ricevuti dalla Regione e dagli altri
soggetti di cui all'articolo 19, comma 5, lettejadalla legge regionale 24 maggio 2004, n. 11
nonché, mediante apposita convenzione, dei docunm&otmatici prodotti o ricevuti dai
soggetti di cui all'articolo 19, comma 5, letteradella medesima legge e da altri soggetti
pubblici”

con deliberazione della Giunta della Regione ErRl@anagna n. 877/2009 del 22 giugno 2009
si & provveduto all’articolazione della struttunganizzativa deputata alla realizzazione delle
attivita di archiviazione e conservazione, in attaae del citato articolo di legge;
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sono state affidate pertanto all’lstituto per i BAntistici, Culturali e Naturali della Regione

Emilia-Romagna, nellambito della riorganizzaziodel patrimonio documentale regionale
(secondo quanto previsto dal Decreto Legislativog@@naio 2004, n. 42 e s.m.i., recante il
“Codice dei beni culturali e del paesaggio”, in gedh obblighi di protezione e conservazione
degli archivi e dei documenti e di fruizione e vawmazione dei beni culturali), la cura
dell'archiviazione e conservazione dei documenftorimatici prodotti dalla Regione e degli

altri soggetti di cui all'articolo 9 comma 5 ddiégge regionale 24 maggio 2004, n. 11;

e stata conseguentemente istituita presso I'lstipetr i Beni Artistici, Culturali e Naturali della

Regione Emilia-Romagna una struttura dirigenzialbvello di Servizio denominata “Polo

archivistico regionale”, la cui declaratoria € dédtx in Allegato A, parte integrante e

sostanziale della deliberazione di Giunta dellai®eg Emilia-Romagna n. 877/2009 sopra
citata;

I soggetti di cui all'articolo 19 comma 5 dellagde regionale dell’Emilia-Romagna 24 maggio
2004, n. 11, cosi come modificata per ultima digtge regionale 24 ottobre 2013, n. 17, sono
cosi individuati: lettera a) la Regione, gli entgke organismi regionali, le loro associazioni e
consorzi, quali le agenzie, le aziende e gli iifimnche autonomi, nonché gli enti e le aziende
del Servizio sanitario regionale, ed inoltre gliganismi di diritto pubblico e le societa
strumentali partecipate in misura totalitaria o giagtaria dai soggetti di cui alla presente
lettera; lettera b) gli Enti locali, i loro entiagganismi, le loro associazioni, unioni e consorzi,
quali le aziende e gli istituti, anche autonomist&uzioni, gli organismi di diritto pubblico el
societa strumentali partecipate in misura totaéitarmaggioritaria da tali soggetti, ed inoltre gli
istituti di istruzione scolastica e universitari@genti e operanti nel territorio regionale

ai sensi dell'articolo 16 comma 3 della leggeargie del’Emilia-Romagna 24 maggio 2004,
n. 11, cosi come modificata per ultima dalla legegionale 24 ottobre 2013, n. 17, i soggetti
di cui all'articolo 19 comma 5 lettera a) sono addi ad utilizzare le funzioni di archiviazione

e conservazione digitale dei documenti informagimlte dall'IBACN secondo quanto disposto
dall'articolo 2 comma 1 lettera f bis) della legggionale n. 29 del 2005

ai sensi dell'articolo 16 comma 4 della leggeargie del’Emilia-Romagna 24 maggio 2004,
n. 11, cosi come modificata per ultima dalla legegionale 24 ottobre 2013, n. 17, i soggetti
di cui all'articolo 19 comma 5 lettera b) hannofdaolta di utilizzare le funzioni di cui al
comma 3 sopracitato

il Consiglio Direttivo delllIBACN , con delibera 33 del 23 settembre 2013, .verificata e resa
esecutiva dalla Delibera della Giunta della Regi&nalia-Romagna n. 1526 del 28 ottobre
2013, ha approvato un nuovo schema di convenzione.

Rilevato che:

I Comune di Castiglione dei Pepoli rientra, ai Sedella Legge Regionale dell’Emilia-
Romagna 24 maggio 2004, n. 11, cosi come modifipataultima dalla legge regionale 24
ottobre 2013, n. 17, tra i soggetti che hannatalta di utilizzare le funzioni di archiviazione
e conservazione digitale dei documenti informasuplte dalllIBACN mediante apposita
convenzione.

I'lstituto per i Beni Artistici, Culturali e Natuliadella Regione Emilia-Romagna ha sottoscritto,
in data 11 maggio 2010, un Accordo di collaboragicon la Soprintendenza Archivistica per
'Emilia-Romagna, avente a oggetto la semplificaeio ai sensi dell'art. 24 del Decreto
Legislativo n. 42/2004 e s.m.i., dell'iter auto@zario previsto in materia di archivi pubblici
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dallart. 21, comma 1, lettera e) del medesimo Biecin riferimento agli Enti produttori che
sottoscriveranno la Convenzione prevista dallZadomma 1 lettera f) bis della legge regionale
n. 29/1995, cosi come modificata per ultima datgge regionale n. 17/2013;

tale Accordo stabiliva espressamente all’art. Brjoato “Durata e decorrenza dell’Accordo”)

che: “il presente Accordo ha validita dalla datdadsottoscrizione sino al 31 dicembre 2013 e
potra, alla scadenza, essere prorogato alle medesandizioni per un periodo di uguale

durata, oltre che modificato o integrato con ati@tt® delle Parti contraenti”;

e stata pertanto disposta con deliberazione di iGamsDirettivo dell’lstituto per i Beni
Artistici, Culturali e Naturali della Regione EnalRomagna n. 33 del 23 settembre 2013 la
proroga dell’Accordo di collaborazione siglato darSoprintendenza Archivistica per I'Emilia-
Romagna per il coordinamento delle attivita in temtia conservazione dei documenti
informatici per un periodo di uguale durata, pedmo al 31 dicembre 2016, conformemente
a quanto stabilito dall’art. 5 dell’Accordo medesim

Considerato che:

ai sensi dell'articolo 15 della legge 7 agosto 1899241 e s.m.i. “le pubbliche Amministrazioni
possono sempre concludere tra loro accordi peiptiisare lo svolgimento in collaborazione di
attivita di interesse comune”;

ciascuna delle Parti contraenti ritiene percioeutlisciplinare le relazioni reciprocamente
intercorrenti in un quadro coordinato e coerenteagiporti interistituzionali, assicurando la
necessaria semplificazione della relativa attivétal’ottimale perseguimento dei reciproci
compiti istituzionali anche nei rapporti con glitEproduttori;

e pertanto interesse del Comune di CastiglionePdenli continuare ad avvalersi dell’Istituto
per i Beni Artistici, Culturali e Naturali della B®ne Emilia-Romagna per la conservazione
digitale dei documenti, quale soggetto in graddfadnire idonee garanzie di sicurezza ed
efficacia e che dispone della strumentazione tecnicessaria e di personale adeguato allo
scopo, stipulando apposita convenzione ai sensadel, comma 1, lettera f bis, della legge
regionale n. 29/1995, cosi come modificata pemaltdalla legge regionale n. 17/2013;

DELIBERA

di approvare per i motivi gia esposti e che si idofano integralmente, lo schema di
Convenzione con l'lstituto per i Beni Artistici, Qurali e Naturali della Regione Emilia-
Romagna per lo svolgimento della funzione di coressone dei documenti informatici;

di affidare pertanto la conservazione dei propguwtoenti informatici, nel rispetto delle norme
di legge e delle specifiche tecniche, all’lstityger i Beni Artistici, Culturali e Naturali della
Regione Emilia-Romagna, individuandolo come Resabifs della conservazione dei
documenti trasferiti in base alla presente Convarei

di dare atto che alla sottoscrizione della Convamezidi cui al precedente punto 1) provvedera
la Responsabile dell’Area Servizi Sociali, Geneeadilla Persona D.ssa llaria Sacchetti;

di stabilire che la durata della Convenzione chapgrova con il presente atto € fissata, in
considerazione della particolare tipologia di sarerogati, fino al 31 dicembre 2033, ai sensi



DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE NR. 84 DEL 0209/2015

dell'art. 9 della Convenzione medesima (rubricdd@correnza e durata della convenzione”),
fermo restando quanto previsto in materia di rexess$ successivo art. 10;
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SCHEMA DI CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZ IONE DI
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI

tra
1 — il comune di Castiglione dei Pepoli (di seguitenominato Ente produttore), in
persona di llaria Sacchetti la quale interviene prekente atto in forza della delibera N°

84, esecutiva ai sensi di legge, con la qualeafirési approvata la presente Convenzione;
e

2 — Llstituto per i Beni Artistici, Culturali e Narali della Regione Emilia-Romagna (di
seguito anche denominato piu brevemente “IBACNfi)persona del Direttore Alessandro
Zucchini , domiciliato per la sua carica in Bologuea Galliera 21, il quale interviene nel
presente atto in forza della Deliberazione del @miasDirettivo n. 33 del 23/09/2013,
esecutiva ai sensi di legge;

PREMESSO CHE

» allaluce della progressiva digitalizzazione déikéta amministrativa vi & interesse
ad assicurare alle pubbliche amministrazioni detittgio sistemi sicuri e
giuridicamente validi per conservare documentitdlginonché supporto tecnico
archivistico di varia natura per la gestione daiudtoenti informatici;

* la Giunta della Regione Emilia-Romagna ha approwata delibera n. 601 del 28
aprile 2008, il Programma operativo 2008al Piano telematico dell’Emilia-
Romagna 2007-2009, in attuazione dellenge guida per la predisposizione del
Piano Telematico dellEmilia-Romagna - PITER (2Q009), ai sensi dell'art. 6
della legge regionale n. 11 del 24 maggio 2004pprovate con delibera
dell’Assemblea legislativa regionale n. 111 del&ggio 2007, in cui si prevede tra
le linee di intervento una specifica iniziativa aada alla gestione documentale,
nelllambito della quale &€ compresa la realizzazidaek Polo Archivistico della
Regione Emilia-Romagna (PARER), che si proponeatiservare in un sistema

sicuro ed evoluto il patrimonio documentale degfliti edell'intero territorio
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regionale, nel pieno rispetto della normativa vigea degli standard proposti a
livello internazionale;

« la Giunta della Regione Emilia-Romagna ha apprqoveda delibera n. 529 del6
maggio 2013, il Programma operativo 2013al Piano telematico dell’Emilia-
Romagna 2011-2013, in attuazione dellenee guida per il Piano telematico
dell'Emilia-Romagna 2011-2013: un nuovo paradigmairthovazione ai sensi
dell'articolo 6 della legge regionale n. 11 del 200approvate con delibera
del’Assemblea legislativa regionale n. 52 del @glib 2011, in cui si prevede tra
le linee di intervento, in continuita con i risuitdei precedenti Piani Telematici,
I'archiviazione e la conservazione digitale

* la legge regionale del’lEmilia-Romagna 24 maggi®4£0n. 11 e s.m.i. (recante
“Sviluppo regionale della societa dell'informazithka stabilito all’'art. 2, comma
4bis, che: La Regione, anche in collaborazione con le altreblgiche
amministrazioni interessate, favorisce altresi Ilwiluppo integrato della
conservazione digitale dei documenti informaticine] rispetto dei principi di
efficacia, efficienza ed economicita, svolge leziom di archiviazione e
conservazione digitale dei documenti informaticicaselo quanto disposto
dall'articolo 2, comma 1, lettera f bis) della leggegionale 10 aprile 1995, n. 29
(Riordinamento dellIstituto dei beni artistici, kurali e naturali della Regione
Emilia-Romagng

 ai sensi della legge regionale dellEmilia-Romagna 29/1995, cosi come
modificata per ultimadalla legge regionale n. 17/2013, I'lstituto perBeni
Artistici, Culturali e Naturali della Regione En@tRomagna svolge la funzione di
“archiviazione e conservazione digitale dei documentormatici anche a
rilevanza fiscale, con le modalita previste dallspdsizioni vigenti, prodotti o
ricevuti dalla Regione e dagli altri soggetti dii@ll'articolo 19, comma 5, lettera
a) della legge regionale 24 maggio 2004, n. 11 hénpcmediante apposita
convenzione, dei documenti informatici prodotti ioevuti dai soggetti di cui
all'articolo 19, comma 5, lettera b) della medesinegge e da altri soggetti
pubblicr’;
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la Regione Emilia-Romagna, con delibera di Giunt&%v del 22 giugno 2009 ha
attivato il Servizio Polo Archivistico Regionale IEemilia-Romagna (di seguito
denominato piu brevemente “ParER”) presso I'IBACRaeautorizzato 'IBACN a
costituire il Servizio Polo Archivistico Regionatiella Regione Emilia-Romagna
con la responsabilita dello svolgimento dei procdsgsonservazione sostitutiva e
di riversamento sostitutivo dei documenti informatiella Regione e degli altri
Enti convenzionati e il compito di promuovere I'sid@e degli Enti del sistema
regionale al Polo archivistico regionale e di supgre I'azione dei responsabili del
protocollo informatico presso gli Enti produttorempla messa a punto degli
strumenti archivistici, organizzativi e softwarer de esigenze di produzione e
conservazione dei documenti digitali, anche pedeBmamento al sistema di
conservazione digitale;

ai sensi del successivo art. 43 del Codice dell’Ansirazione Digitale: “I
documenti informatici, di cui € prescritta la consgzione per legge o
regolamento,(...) sono conservati in modo permaneote modalita digitali, nel
rispetto delle regole tecniche stabilite ai sendli'darticolo 71;

la deliberazione di Consiglio Direttivo dellIBACN. 29 adottata in data 8 luglio
2013, esecutiva ai sensi di legge, ha approvat@€davenzione Operativa tra
'IBACN, I'Agenzia per I'ltalia Digitale e I'Archivo Centrale dello Stato per la
definizione di un modello nazionale di riferimenper la realizzazione di Poli
conservativi;

in virtu di quanto stabilito nella sopraindicatar@enzione Operativa, finalizzata
alla definizione di un modello tecnologico e orgamaitivo per la conservazione,
I'archiviazione e l'accesso ai documenti amminisirainformatici, e ogni altro
oggetto digitale, prodotti dalle Pubbliche Ammirggtioni, in grado di garantire nel
tempo lintegrita, la provenienza e la reperibilidei documenti stessi e
'economicita dell'azione amministrativa, I'Archiwvi Centrale dello Stato e
'Agenzia per [I'ltalia Digitale hanno manifestatoa |volonta di avvalersi
dell'esperienza dellIBACN, maturata nel Polo Angltico Regionale, per
sperimentare le procedure e le modalita operatavgukst’ultimo adottate, ai fini

della definizione del suddetto modello;
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« [|IBACN ha provveduto a inviare all’Agenzia per tlia Digitale — con
comunicazione prot. I1B/2012/5149 del 21 dicembrel220successivamente
integrata con comunicazione prot. IB/2012/5161 diri pdata - istanza di
accreditamento, ai sensi della circolare 29 dicen®11 n. 59, come soggetto
pubblico che svolge attivita di conservazione decunenti informatici,
conformemente a quanto previsto dall’art. 44-bisCQadice dell Amministrazione
Digitale;

* L’Ente produttore € da tempo impegnato nella pregjia digitalizzazione dei
documenti e intende organizzare in modo efficaca Bingo termine la loro
conservazione, ma ritiene non economico dotarsiraumamente delle complesse
strutture per una conservazione a lungo terminel@&imenti informatici;

e ai sensi dell'art. 15 della legge 7 agosto 1990241 e s.m.i.“le pubbliche
Amministrazioni possono sempre concludere tra lacoordi per disciplinare lo
svolgimento in collaborazione di attivita di intese comurie

* ¢ pertanto interesse dell’Ente produttore avvaleesi la conservazione digitale dei
documenti informatici e di altri oggetti digitatli ParER, quale soggetto in grado
di fornire idonee garanzie di sicurezza ed effiga@ che dispone della
strumentazione tecnica necessaria e di personalguatb allo scopo, stipulando
apposita convenzione ai sensi dell’art. 2, commadettera f-bis, della legge

regionale n. 29/1995 e s.m.i.;

Visto il Codice dellAmministrazione Digitale, apprato con Decreto Legislativo 7 marzo
2005, n. 82 e successive modificazioni e le retategole tecniche;

Visto I’Accordo per il coordinamento delle attivithtema di conservazione dei documenti
informatici sottoscritto fra la Soprintendenza Axgstica per I'Emilia-Romagna
(MIBACT) e I'IBACN in data 11 maggio 2010 e successnente prorogato e aggiornato

con atto scritto delle parti, che approva il présethema di Convenzione;
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si conviene e si stipula quanto segue:

CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
(Oggetto della convenzione)

1. L'Ente produttore affida allIBACN la conservaziondei propri documenti
informatici e delle loro aggregazioni documentaformatiche con i metadati a essi
associati.

2. Lattivita di conservazione svolta dallIBACN sigsa ai principi indicati dall’art.
29 del Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42me.i., recante il Codice dei
beni culturali e del paesagdiodi coerente, coordinata e programmata attivita d
studio, prevenzione, e manutenzione, e si ritiangrado di soddisfare gli obblighi
in capo allEnte produttore di conservazione sostid di documenti informatici e
in prospettiva di conservazione e ordinamento aedhivio nella sua organicita.

3. LIBACN, nel rispetto delle norme di legge, e inaluato come responsabile della
conservazione degli oggetti informatici trasfentbase alla presente Convenzione.

4. LEnte produttore puo inoltre affidare allIBACNtal oggetti informatici, frutto di
attivita di digitalizzazione.

Art. 2
(Finalita)
1. La presente Convenzione ha le seguenti finalita:

- creare le condizioni giuridico-organizzative per tanservazione dei
documenti informatici con le loro aggregazioni etawlati, nel rispetto delle
finalita istituzionali degli Enti;

- garantire economicita, efficienza ed efficacia &llazione di conservazione

dei documenti informatici con le loro aggregaziemmetadati;
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- garantire una elevata qualita nella fornitura d®Vigio anche a favore di
eventuali utenti esterni per l'esercizio del diritti accesso ai sensi della
disciplina sull’accesso ai documenti amministratié del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., recaint€odice in materia di

protezione dei dati personalo, in futuro, per ricerche storiche.

CAPO I
FUNZIONAMENTO E RESPONSABILITA
Art. 3
(Obblighi delle Parti)

1. LIBACN, tramite il ParER, si impegna alla consexiane dei documenti trasferiti
e ne assume la funzione di responsabile della ceoedene ai sensi della
normativa vigente, garantendo il rispetto dei regjuprevisti dalle norme in vigore
nel tempo per i sistemi di conservazione.

2. LEnte produttore si impegna a depositare i documerformatici e le loro
aggregazioni nei modi e nelle forme definite dBIACN, tramite il ParER,
garantendone l'autenticita e I'integrita nelle fasiproduzione e di archiviazione
corrente, effettuata nel rispetto delle norme spltaduzione e sui sistemi di
gestione dei documenti informatici. In particolagarantisce che il trasferimento
dei documenti informatici venga realizzato utilimda formati compatibili con la
funzione di conservazione e rispondenti a quargwigto dalla normativa vigente.

3. LEnte produttore si impegna a depositare e manéeaggiornati, nei modi e nelle
forme definite dallIBACN, tramite il ParER, gli rstmenti di ricerca e gestione
archivistica elaborati a supporto della formazideedocumenti e della tenuta degli
archivi.

4. L'Ente produttore mantiene la titolarita e la priepd dei documenti depositati.
Entrambi gli Enti dichiarano che le attivita praeisdalla presente Convenzione
saranno effettuate nel rispetto dei principi detatda parte dello Stato dei beni
archivistici come beni culturali e nel rispettogdianto stabilito dal MIBACT.

6. Il responsabile della conservazione é individuatiarfigura del responsabile della

conservazione del ParER.
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Art. 4
(Servizi offerti)
1. | servizi offerti dall'lBACN tramite il ParER rigudano la conservazione digitale,
la restituzione per la consultazione o l'esibiziale® documenti a fini di accesso o

per scopi storici, la consulenza e il supportaie-archivistico.

2. | servizi di conservazione digitale e di restitumadei documenti a fini di accesso e
ricerca, saranno erogati in base al Manuale diewagione - redatto dal ParER e
verificato dalla Soprintendenza Archivistica peEmiilia-Romagna per quanto
concerne il rispetto della normativa sulla tutelagld archivi e dei singoli
documenti come beni culturali - e sulla base dgbecifiche tecniche contenute nel
Disciplinare Tecnico concordato tra le Parti suiase di uno schema generale
definito in collaborazione con la Soprintendenzachivistica per I'Emilia-

Romagna.

3. Il Disciplinare Tecnico definisce le specifiche ogtéve e le modalita di descrizione
e di versamento nel sistema di conservazione thgitalle tipologie di documenti
oggetto di conservazione. E’ redatto a cura déereati e responsabili di
riferimento delle Parti per I'erogazione dei servier le diverse tipologie di
documenti, indicati in esso. E’ formato da spebdicparti relative alle diverse
tipologie di documenti oggetto di conservazioneir& essere aggiornato in caso di
modifiche nelle modalita di erogazione dei servamche a seguito di eventuali

modifiche normative.

4. Viene garantita la restituzione in ogni momento dicumenti trasferiti e
conservati presso il ParER e delle relative evidenpormatiche che comprovano
la corretta conservazione degli stessi, fornend@lgmenti necessari per valutare

l'autenticita e la validita giuridica degli stessi.

5. L'IBACN, tramite il ParER, si impegna ad adegudrsarvizio di conservazione

alle future modifiche normative.
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6. Il servizio di conservazione e finalizzato alla servazione dei documenti
informatici e delle loro aggregazioni documentalnd metadati a essi associati,
garantendo il mantenimento nel tempo delle caistigne di autenticita, integrita,
affidabilita, leggibilita, reperibilita, accessiitd, riproducibilita e intelligibilita
all'interno del contesto proprio di produzione ehaviazione e preservando il

vincolo originario per mantenere I'archivio nellaasorganicita.

7. L'IBACN, tramite il ParER, garantisce la gestione l'accesso agli oggetti
conservati secondo le norme vigenti in tema dilautkei beni culturali e dei dati
personali, garantendo I'effettiva attuazione dirguali procedure di selezione e
scarto predisposte dall’Ente produttore e approvdtdla Soprintendenza

Archivistica per I'Emilia-Romagna.

8. Nella prospettiva della costituzione e accrescimenéi tempi e nei modi previsti
dalla normativa, dell’archivio storico dell’Ente quluttore, I'lBACN, tramite il
ParER, provvedera — sulla base di specifico proge#t concordare con I'Ente
produttore e con la Soprintendenza Archivistica p@&milia-Romagna —
all'inventariazione del patrimonio documentario ithte conservato, prevedendo
gli opportuni collegamenti logici e descrittivi tdocumentazione informatica e

documentazione cartacea.

9. LIBACN, tramite il ParER, in accordo con la Sopgendenza Archivistica per
I'Emilia-Romagna, su richiesta dellEnte produttopgovvedera a erogare servizi
di supporto tecnico-archivistico strettamente datreai servizi di conservazione

quali:

a) supporto nella redazione e nell’applicazione degjliumenti di gestione
archivistica (titolario, massimario di scarto, maleu di gestione, piano di

conservazione);

b) consulenza per la re-ingegnerizzazione dei sis@ingestione degli archivi
correnti (flussi documentali, modalita di comunicaz, diritti di accesso e di

visibilita, ecc.);

c) supporto nell’ordinamento e descrizione degli anghi
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d) formazione/addestramento archivistico dei respdhsablel Protocollo
informatico, dei flussi documentali e degli archivionché degli operatori

tecnici in relazione alle attivitd connesse ai meiforniti dal ParER;

e) supporto tecnico informatico sui formati digitali'eatilizzo della firma digitale.

Art. 5
(Accesso ai documenti conservati presso il ParER)

1. L’accesso ai documenti conservati presso il PanaReae con i medesimi tempi e
modalita previsti per i documenti conservati preldsSote produttore, che mantiene
la responsabilita del procedimento ai sensi dedleagento adottato per I'accesso ai
documenti amministrativi e delle norme sull’accegg@nti nel tempo.

2. Qualora la domanda di accesso venga presentatalERPquest’ultimo provvedera
a trasmetterla immediatamente allEnte produtttir®arER €& tenuto a fornire la
propria collaborazione, se necessario, per il piespetto dei tempi e delle
modalita di accesso previste dalle norme.

3. Il ParER, qualora venga richiesto dall’Ente prodigf pud consentire direttamente
'accesso a documenti soggetti a obblighi di puladione, nel rispetto della
normativa vigente.

4. Possono essere stipulati appositi accordi operfaéiviresponsabili delle Parti della
presente Convenzione per definire con maggior glatamodalita e obblighi
reciproci, in particolare per quanto riguarda letwele produzione di copie
conformi cartacee, nel rispetto del principio per & copia conforme cartacea
viene effettuata, se richiesta, dal soggetto clanga il documento cartaceo

traendolo dall'originale informatico.

CAPO 11l
RAPPORTI TRA SOGGETTI CONVENZIONATI
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Art. 6
(Strumenti di consultazione e controllo)

1. Il ParER consente allEnte produttore I'accessraipri sistemi per verificare il
corretto svolgimento dell’attivita di conservazione per consultare ed
eventualmente estrarre i documenti depositatipgdee di conservazione, secondo
le modalita indicate nel Manuale di conservazione.

2. L’Ente produttore concorda con il ParER i nominaéve funzioni del personale
abilitato allo svolgimento della funzione di cuic@mma 1.

3. Il ParER consente alla Soprintendenza Archivistipar I'Emilia-Romagna
I'accesso ai propri sistemi per rendere possibitgperativo lo svolgimento della
funzione di vigilanza e tutela prevista dalla lege@ effettuare le opportune

verifiche sul corretto svolgimento dell’attivita dbonservazione.

Art. 7
(Oneri a carico delle Parti)
1. | servizi oggetto della presente Convenzione saogati dal'IBACN, tramite il
ParER, gratuitamente all’Ente produttore.
2. Non sono previsti altri oneri a carico delle Parér il periodo di durata della

presente Convenzione.

Art. 8
(Trattamento dei dati personali)

1. Conformemente a quanto stabilito dall’art. 44, canrt-bis, del Codice
dellAmministrazione digitale, il sistema di congazione dei documenti
informatici € gestito da un responsabile che opérdesa con il responsabile del
trattamento dei dati personali di cui all’articoR® del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196, e, ove previsto, con il respbile del servizio per la tenuta
del protocollo informatico, della gestione dei 8usocumentali e degli archivi di
cui all'articolo 61 del Decreto del Presidente aétlepubblica 28 dicembre 2000, n.

445, nella definizione e gestione delle attivitaisipettiva competenza.
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2. L'Ente produttore e titolare del trattamento deiti da@ersonali contenuti nei
documenti dallo stesso prodotti. Al fine di congenlferogazione dei servizi di cui
al precedente art. 4, 'Ente produttore nominaAEN quale responsabile esterno
del trattamento dei dati personali necessari @&tegione della presente
Convenzione e al compimento degli atti conseguenti.

3. L'IBACN accetta e si impegna, nel trattamento daildetti dati, ad attenersi alle
istruzioni e a svolgere i compiti indicati dall’Enproduttore nell’Allegato A alla
presente Convenzione, di cui costituisce partgratge e sostanziale.

4. Alla scadenza della presente Convenzione, nelBgiadi recesso di una delle Parti
ovvero al termine, per qualsivoglia causa, di validlella stessa Convenzione, la
designazione a responsabile esterno del trattaméeitodati personali decade

automaticamente.

Art. 9
(Decorrenza e durata della convenzione)
1. La scadenza della presente Convenzione e fissaB alicembre 2033fermo
restando quanto previsto per le date di effettitisazione dei servizi al successivo

comma.

2. Le date di effettiva attivazione dei servizi di servazione delle diverse tipologie
di documenti informatici sono definite dai refeieatresponsabili di riferimento
delle Parti di cui all'art. 4, comma 3 e sono iradé nelle specifiche parti del

Disciplinare Tecnico.

Art. 10
(Recesso)
1. E’ sempre possibile il recesso dalla presente Qmigae su richiesta di una della
Parti, informata la Soprintendenza Archivistica pEemilia-Romagna.
2. |l recesso avra effetto decorsi 90 giorni dalla oomazione. In tal caso, I'IBACN,
tramite il ParER, e tenuto a riversare i documeatiservati, con i metadati a essi

associati e le eventuali aggregazioni documentddirmatiche con tutte le prove
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dei processi di conservazione nel sistema indidalBEnte produttore, secondo
modalita e tempi indicati nel Disciplinare Tecnico.

3. Nel caso di recesso da parte dellIBACN, il ParEReguto al mantenimento nel
proprio sistema di conservazione dei documenti emasi, con i metadati a essi
associati e le eventuali aggregazioni documentéiirmatiche con tutte le prove
dei processi di conservazione fino alla comunicazida parte dell’Ente produttore
dell’'effettiva messa a disposizione del sistemaatiservazione in cui effettuare il
riversamento di cui al precedente comma.

4. In caso di recesso, 'IBACN tramite il ParER prodeea solo al termine del
riversamento e solo dopo le opportune verifichffetteate da entrambe le Parti e
svolte di concerto tra le stesse - di corretto gimaénto del riversamento stesso,
all'eliminazione dal proprio sistema di conservaali tutti gli oggetti riversati e

di tutti gli elementi riferiti all’Ente produttore.

Art. 11

(Interpretazione ed esecuzione della Convenzione)

1. Per le eventuali controversie concernenti l'intetpazione o I'esecuzione della
presente Convenzione, I'esclusiva competenza eagdel Foro di Bologna. E’

espressamente escluso il ricorso all’arbitrato.

CAPO IV
DISPOSIZIONI FINALI
Art. 12
(Disposizioni di rinvio)
1. Per quanto non previsto nella presente Convenzjuotea rinviarsi alle norme del
codice civile applicabili e alle specifiche nornvativigenti nelle materie oggetto

della Convenzione.
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2. Eventuali modifiche o deroghe alla Convenzione @uip essere apportate
dall'Ente produttore e dall'IBACN soltanto con atrenti le medesime formalita

della medesima Convenzione.

Art. 13
(Esenzioni per bollo e registrazione)
1. Per tali adempimenti, si osserveranno le normeudakD.P.R. 26 ottobre 1972, n.
642, allegato B, articolo 16, e al D.P.R. 26 apt®&6, n. 131.

L’Ente produttore

(firmato digitalmente)

L’Istituto per i Beni Artistici, Culturali e Natufiedella Regione Emilia-Romagna
Il Direttore

(firmato digitalmente)
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Allegato A

Oggetto: istruzioni e individuazione dei compiti ai quali dere attenersi |l
responsabile esterno al trattamento di dati persaai.

L'IBACN, in qualitd di responsabile esterno delttamento di dati personali per conto
dell'Ente produttore, ai sensi dell’art. 8 dellaggnte Convenzione, si impegna ad attenersi
alle istruzioni impartite dal titolare e svolgereampiti previsti dal Decreto Legislativo 30
giugno 2003 n. 196 e s.m.i., recanteGlotice in materia di protezione dei dati persohali

In particolare, 'IBACN si impegna a

a) adempiere I'incarico attribuito adottando idonepreventive misure di sicurezza, con
particolare riferimento a quanto stabilito dal @sL n. 196/2003 e dall’Allegato B del
D. Lgs. n. 196/2003;

b) dare riscontro oralmente, anche tramite propwiicati, alle richieste dell'interessato di
cui ai commi 1 e 2 dell’art. 7 del D. Lgs. n. 19803, con le modalita indicate nellart.
9 del suddetto decreto;

c) trasmettere, con la massima tempestivita, le zstatell'interessato per I'esercizio dei
diritti di cui agli artt. 7 e ss. del D. Lgs. n.&/2003, che necessitino di riscontro scritto,
allEnte produttore per consentire allo stessoadlediscontro all’interessato nei termini
stabiliti dal suddetto decreto; di fornire inoltr@l’'Ente produttore la massima
assistenza, necessaria per soddisfare tali riehiesti’ambito dell'incarico affidatogli;

d) individuare gli incaricati del trattamento dei idgersonali, comunicare i relativi
nominativi all’Ente produttore nel caso in cui gi@smo ne faccia richiesta, nonché
fornire agli stessi incaricati istruzioni per ilrcetto trattamento dei dati;

e) sovrintendere e vigilare sull’attivita degli inczti e sull’attuazione delle istruzioni
impartite, nonché, in generale, sul rispetto detlamativa in materia di tutela dei dati
personali, provvedendo personalmente alla forma&zidegli incaricati medesimi in
materia di protezione dei dati personali;

f) consentire al Titolare, dandogli piena collabavagi verifiche periodiche tramite il
responsabile delllEnte produttore delle operazdinirattamento dei dati personali e,
limitatamente ai casi in cui il trattamento deiidatvenga con l'utilizzo di strumenti
informatici, tramite ’Amministratore di sistemaltiénte produttore;

g) attestare, qualora l'incarico affidato ricomprantadozione di misure minime di
sicurezza e su specifica richiesta dell’Ente prtutaf la conformita degli interventi alle
disposizioni di cui alla misura 25 dell’Allegatod®| D. Lgs. n. 196/2003 e trasmettere
tale attestazione all’Ente produttore richiedente;

h) garantire altresi tutte le misure e gli accorgitnerescritti al Titolare dei trattamenti
effettuati con strumenti elettronici relativamerdéte attribuzioni delle funzioni di
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amministratore di sistema (conformemente a quantwigio dal provvedimento del
Garante sulla Privacy del 27 novembre 2008) e mendisponibile all’'Ente Produttore,
in qualsiasi momento, su espressa richiesta deésmed, I'elenco degli Amministratori
di sistema che accedono a informazioni di titcdardel’Ente Produttore, gestiti
dall'lBACN tramite il Servizio Polo Archivistico Rgonale.

N.d.r.
I compiti indicati possono essere ulteriormentecisati e, qualora fosse necessario,
adattati alla natura della Convenzione.



COMUNE DI CASTIGLIONE DEI PEPOLI
(Provincia di BOLOGNA)

Piazza Marconi n. 1 - 40035 Castiglione dei Pepoli
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P.I. 00702191206 C.F. 80014510376

Allegato A) alla delibera n. 84 /GC del 02/09/2015

avente ad oggetto: APPROVAZIONE SCHEMA DI CONVENZIONE CON L'ISTITUTO PER I BENI
ARTISTICI, CULTURALI E NATURALI DELLA REGIONE
EMILIA-ROMAGNA PER LO SVOLGIMENTO DELLA FUNZIONE DI
CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI - PARER -

Ai sensi dell'art. 49, 1° comma, del Decreto Leg.vo 18.08.2000 n. 267 e con riferimento
alla deliberazione sopra indicata, il/i sottoscritto/i esprime/mono:

Parere Favorevole sulla Regolarita Tecnica

IL RESPONSABILE DI AREA
(F.to Sacchetti Ilaria)

Parere sulla Regolarita Contabile

IL RESPONSABILE DELL'AREA ECONOMICO-FINANZIARIA




Letto, approvato e sottoscritto.

IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to FABBRI MAURIZIO F.to DOTT.SSA BRIZZI CLEMENTINA
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente deliberazione viene pubblicata sulla sezione Albo Pretorio del sito web istituzionale
di questo Comune dal 08/09/2015 al 23/09/2015, ai sensi e per gli effetti dell’art. 124 - 1° co. - del D. Lgs.
267 del 18.08.200 e dell’art. 32 - 1° co. - della L. 69 del 18.06.2009, e viene inoltre contestualmente
comunicata ai capigruppo consiliari come previsto dall’art. 125 del D. Lgs. 267/2000.

Castiglione dei Pepoli, addi 08/09/2015

L'ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE
F.to COLLINA ROBERTA
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La presente deliberazione ¢ divenuta esecutiva ai sensi del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, il giorno 02/09/2015

m perché dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134 - 4° c.- D.Lgs. 267/18.08.2000)

[ decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (art. 134 - 3° c.- D.Lgs. 267/18.08.2000)

Castiglione dei Pepoli, addi 02/09/2015

L'ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE
F.to COLLINA ROBERTA
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Si attesta che la presente deliberazione ¢ copia conforme al suo originale per quanto riguarda il
contenuto del provvedimento e per quanto riguarda tutte le attestazioni ad esso riferite.

Castiglione dei Pepoli, addi 08/09/2015 L'ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE

Delibera n. 84 del 2 SETTEMBRE 2015



